CONVOCATORIA PUBLICA N° 03/2025 PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO, EiE

ARMADA BOLIVIANA
U.E.N. “HEROES DEL PACIFICO"

BOLIVIA

APOYO Y DE SERVICIOS PARA LA U.E.P. NAVAL “HEROES DEL PACIFICO”

La Unidad Educativa Privada Naval "Héroes del Pacifico”, invita a los profesionales
interesados a formar parte del Plantel para la Gestion 2025, en los siguientes cargos:
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Psicopedagogo/a (1) Primaria
Psicologo/a. (1) Secundaria
Técnico en Sistemas. (2)
Secretario/a. (3)

Auxiliar de Aula (Nivel inicial). (3)
Prefecto/a Primaria (1)
Prefecto/a Secundaria (2)

I. REQUISITOS PARA LA POSTULACION.

A. Requisitos habilitantes para el cargo de Psicopedagogo/a y Psicélogo/a.

1.
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Carta de solicitud para participar de la convocatoria dirigida al Director General
de la U.E.N.P. "HP”, segun formato establecido. (Descargar formato de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Carnet de identidad vigente original y fotocopia.

Libreta de servicio militar, original y fotocopia simple (Unicamente para
varones).

Titulo en Provisidbn Nacional con grado académico de licenciatura en
Psicologia (Secundaria) - Psicopedagogia (Primaria), segun corresponda.
(Fotocopia simple).

Experiencia laboral general minima de cinco (05) afios y especifica como
Psicopedagogo/a (Primaria) o Psicélogo/a (Psicéloga) de unidades educativas
de (03) afios (Respaldado).

Hoja de vida respaldada, segun el formato establecido. (Descargar de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Toda la documentacion debe ser foliada. (Para la presentacion fisica de la
misma).

El incumplimiento de uno de los requisitos, descalificara a las y los postulantes para
continuar con el proceso de evaluacion.

Requisitos habilitantes para el cargo de Técnico en sistemas informaticos.

L.

2
3.

Carta de solicitud para participar de la convocatoria dirigida al Director General
de la U.E.N.P. “HP”, segun formato establecido. (Descargar formato de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Carnet de identidad vigente original y fotocopia.

Libreta de servicio militar, original y fotocopia simple (Unicamente para
varones).

4. Titulo en Provision Nacional con grado académico de Licenciatura, Técnico

Superior o Ingenieria de Sistemas, Informatica y/o carreras afines.
(Fotocopia Simple).
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Experiencia laboral general minima de un (05) afios, experiencia especifica de
(2) afios (Respaldado).

Conocimiento certificado en ofimatica.

Hoja de vida respaldada, segun el formato establecido. (Descargar de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Toda la documentacién debe ser foliada. (Para la presentacion fisica de la
misma).

El incumplimiento de uno de los requisitos, descalificara a las y los postulantes para
continuar con el proceso de evaluacion.

C. Requisitos habilitantes para el cargo de Secretario/a.

1.

6.
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Carta de solicitud para participar de la convocatoria dirigida al Director General
de la U.E.P.N. “HP”, segun formato establecido. (Descargar formato de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Carnet de identidad vigente original y fotocopia.

Libreta de servicio militar, original y fotocopia simple (Unicamente para
varones).

Titulo en Provisién Nacional con grado académico de Técnico Superior en
Secretariado Ejecutivo. (Fotocopia simple).

Experiencia laboral general minima de cinco (05) afios y especifica como
secretario/a de unidades educativas de un (02) afios. (Respaldado).

Hoja de vida respaldada, segun el formato establecido. (Descargar de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Toda la documentaciéon debe ser foliada. (Para la presentacion fisica de la
misma).

El incumplimiento de uno de los requisitos, descalificara a las y los postulantes para
continuar con el proceso de evaluacion.

D. Requisitos habilitantes para el cargo de Auxiliar de Aula.
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Carta de solicitud para participar de la convocatoria dirigida al Director General
de la U.E.N. “HP”, segun formato establecido. (Descargar formato de la pagina
web de la Unidad Educativa).

Carnet de identidad vigente original y fotocopia.

Libreta de servicio militar, original y fotocopia simple (Unicamente para
varones).

Fotocopia Simple de Titulo de Bachiller

Experiencia laboral general de dos (02) afios en educacion y especifica como
Asistente o Auxiliar de Aula en centros educativos de un (01) afio
(Respaldado).

Hoja de vida respaldada, segin el formato establecido. (Descargar de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Toda la documentacion debe ser foliada. (Para la presentacion fisica de la
misma).

El incumplimiento de uno de los re_guisitos, descalificara a las y los postulantes para
continuar con el proceso de evaluacion.
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E. Requisitos habilitantes para el cargo de Prefecto/a.

1. Carta de solicitud para participar de la convocatoria dirigida al Director General
de la U.E.P.N. “HP”, segun formato establecido. (Descargar formato de la
pagina web de la Unidad Educativa).

Fotocopia de la Cédula de Identidad vigente.

Libreta de Servicio Militar, fotocopia simple (Unicamente para varones).

Titulo de Bachiller. (Fotocopia simple).

Experiencia laboral minima de un (02) afios especificos en el cargo en

unidades educativas, centros educativos. (Respaldado).

Hoja de vida respaldada, segun el formato establecido. (Descargar de la

pagina web de la Unidad Educativa, con las referencias correspondientes).

7. Toda la documentacion debe ser foliada. (Para la presentacion fisica de la
misma).
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El incumplimiento de uno de los reguisitos, descalificara a las y los postulantes para
continuar con el proceso de evaluacion.

G. Presentacion de documentos indispensables después de la publicacion de la
lista de los postulantes habilitados (en caso de clasificacion).

1. Certificado de antecedentes (FELCV y REJAP)
. ASPECTOS A EVALUAR

a) Titulo de Bachiller.

b) Titulo Profesional.

c) Titulos, certificados de posgrados y/o actualizacion realizados en el area
pertinente.

d) Experiencia laboral.

lll. REQUISITOS GENERALES DE ACUERDO A RESPONSABILIDAD

a) Conocimiento de la Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

b) Conocimiento de la Ley de Educacion “Avelino Sifiani - Elizardo Pérez".

c) Conocimiento de la Ley N° 548 Cédigo Nifio, Nifia y Adolescente.

d) Conocimiento de la Ley N° 045 Contra el Racismo y toda forma de
Discriminacion.

e) Buen manejo de relaciones personales.

f) Capacidad de trabajo en equipo.

IV. PRESENTACION DE DOCUMENTOS
Las postulaciones deberan ser entregadas del 05 de diciembre al 13 de diciembre
del afio en curso, en un folder tamafio oficio de color crema con los requisitos y
documentacion completa y foliado, en oficinas de Informaciones de la Unidad
Educativa Privada Naval “Héroes del Pacifico”, de lunes a viernes de horas 08:30
hasta 12:00 y de 14:00 a 16:30. Toda |la documentacién debe presentarse en folder
color crema debidamente ordenado de acuerdo a lo incisos y s6lo los documentos
solicitados, no seran valorados otros documentos referidos a la presente
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convocatoria, deberan estar foliados, con caratula y separadores respectivos con el
siguiente rotulo:

UNIDAD EDUCATIVA NAVAL HEROES DEL PACIFICO
AREA DE POSTULACION: .o i isicssssncosssmssssssninsaassisisisssiinsssssnsin
NIVEL S S
NOMBRE COMPLETO  ieeuiiieesereesserensesssnssssnssessnnssssnnssssnnssssansans
C.L e A B S R R S R e B A S
N° DE TEL. CEL. e eeeaeersaneennnsennnnsensntannnntannsannesennn e snnnnns

El incumplimiento de uno de estos requisitos, descalificara a las y los postulantes para
continuar con el proceso de evaluacion.

V. ENTREVISTAS

Se elaborara el cronograma de entrevistas y se comunicara a los y las postulantes,
mediante un grupo de WhatsApp, fecha y hora asignada para la correspondiente
entrevista, con 48 horas de anticipacion a la misma. Los y las postulantes deberan
asistir a la entrevista asignada con la documentacion original presentada.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
Postulaciones enviadas que no cumplan con el formato establecido o fuera del plazo,
no seran consideradas ni tomadas en cuenta. El/la postulante es el/la responsable
de realizar el envio adecuado, correcto y oportuno de su postulacion.

VIl. COMUNICADO DE SELECCION

La Unidad Educativa Privada Naval "Héroes del Pacifico” mediante la Division de
Recursos Humanos se comunicara con las y los postulantes seleccionados e indicara
los pasos y plazos que deben cumplir para su incorporacion.

NOTA: La Division de Recursos Humanos de la Unidad Educativa Privada Naval "Héroes
del Pacifico”, se reserva el derecho de solicitud de documentacion original y verificacion
de la documentacion presentada en la presente Convocatoria. Ademas de ponerse en
contacto con las referencias laborales brindadas.

La Paz, 02 de diciembre de 2024

/
-
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