
ARMADA BOLIVIANA
U.E.P.N. “HÉROES DEL PACÍFICO”

BOLIVIA

CONVOCATORIA PÚBLICA PARA DIRECTOR ACADÉMICO N° 02/2025 
UNIDAD EDUCATIVA NAVAL “HÉROES DEL PACÍFICO”

La Unidad Educativa Privada Naval “Héroes del Pacífico”, invita a los profesionales 
interesados a formar parte del Plantel Administrativo como Director(a) Académico(a) 
para la Gestión 2025, en el siguiente cargo:

Un(a) Director(a) Académico de los Niveles: Inicial, Primaria y Secundaria.

I. REQUISITOS PARA LA POSTULACIÓN.
a. Requisitos habilitantes para el cargo de Director Académico.

a) Carta de solicitud para participar de la Convocatoria dirigida al Director General de 
la U.E.P.N. “Héroes del Pacifico”, según formato establecido. (Descargar formato 
de la página web de la Unidad Educativa).

b) Cédula de identidad vigente original y fotocopia.
c) Libreta de Servicio Militar, fotocopia simple (únicamente para varones).
d) Declaración Jurada de inexistencia de Procesos Administrativos, penales, civiles 

y/o notas de cargo, antecedentes negativos en la Unidad Educativa Naval “Héroes 
del Pacífico”, Unidades Educativas Privadas, Fiscales y/o de Convenio. 
(Descargar formato de la página web de la Unidad Educativa).

e) Fotocopia del Título en Provisión Nacional, de Maestro(a) Normalista y/o Título 
como Profesional Independiente.

f) Formulario Duplicado del RDA actualizado al 2024 (No excluyente para 
Profesionales Independientes).

g) Diplomado en Administración y Gestión Educativa (Fotocopia Simple).
h) Título de Maestría (Fotocopia simple).
i) Título de Doctorado (NO excluyente).
j) Experiencia laboral general de 07 años mínimo desde la emisión del Título en 

Provisión Nacional.
k) Experiencia específica como Director(a) de unidades educativas Fiscales, de 

Convenio, Privadas del Subsistema de Educación Regular.
I) No tener antecedentes de actitudes de acoso, soborno o uso indebido de 

influencias, (sustentado con certificado de Dirección General hasta la gestión 
2024), ni antecedentes de mal manejo en gestión administrativa en la Unidad 
Educativa, (sustentado con certificado de Dirección General hasta la gestión 
2024).

m) Hoja de vida respaldada, de acuerdo a formato establecido. (Descargar de la 
página web de la Unidad Educativa).

Toda la documentación debe presentarse en folder color crema debidamente ordenado 
de acuerdo a lo incisos y sólo los documentos solicitados, no serán valorados otros 
documentos referidos a la presente convocatoria, deberán estar foliados, con carátula y 
separadores respectivos con el siguiente rotulo:
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ARMADA BOLIVIANA
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BOLIVIA

UNIDAD EDUCATIVA PRIVADA NAVAL HÉROES DEL PACÍFICO

ÁREA DE POSTULACIÓN 
NIVEL
NOMBRE COMPLETO 
C.I.
N° DE TEL. CEL.

El incumplimiento de uno de estos requisitos, descalificará a las y los postulantes para 
continuar con el proceso de evaluación.

b) Presentación de documentos indispensables después de la publicación de 
la lista de los postulantes habilitados (en caso de pasar al siguiente nivel de 
Evaluación).

a. Certificados originales de antecedentes (FELCV y REJAP).
b. Los cargos para Directivos de la Unidad Educativa requieren disposición de 

tiempo completo para el ejercicio de los mismos.

II. ASPECTOS A EVALUAR
a. Título Profesional.
b. Diplomado en Gestión y Administración Educativa.
c. Título de Maestría. (Excluyente)
d. Títulos y/o certificados de Posgrados realizados en el ámbito educativo.
e. Experiencia profesional en el sub sistema de educación regular.
f. Desempeño de funciones como Autoridad Directiva en el sub sistema de 

educación regular.
g. Plan de trabajo.

III. REQUISITOS GENERALES
a) Conocimiento de la Constitución Política del Estado Plurinacional de 

Bolivia.
b) Conocimiento y dominio de la Ley de Educación Avelino Siñani - Elizardo 

Pérez”.
c) Conocimiento de la Ley N° 548 Código niño, niña y adolescente.
d) Conocimiento de la Ley N° 045 Contra el racismo y toda forma de 

discriminación.
e) Conocimiento del D.S. N° 0752 Reglamento a la Ley N° 045.
f) Conocimiento y dominio de la Resolución Ministerial 001/2025 del 

Ministerio de Educación.
g) Conocimiento de la Ley N° 2027 Estatuto del Funcionario Público.
h) Conocimiento de la Ley 1178 -  SAFCO, Responsabilidad por la Función 

Pública.
i) Conocimiento de trámites administrativos en el ámbito educativo.
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j) Conocimiento de técnicas y dominio de resolución de conflictos, 
k) Conocimiento y dominio de las tecnologías de la información y 

comunicaciones (TIC) en la educación.
I) Conocimiento de elaboración de Proyectos Educativos 
m) Conocimiento de métodos de enseñanzas innovadoras 
n) Manejo de instrumentos de evaluación 
o) Manejo de Psicología Educativa 
p) Buen manejo de relaciones personales, 
q) Capacidad de trabajo en equipo.

VI. PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS
Las postulaciones deberán ser entregadas únicamente desde el 05 diciembre al 13 
de diciembre de la presente gestión, en un folder tamaño oficio de color crema con 
los requisitos y documentación completa en oficinas de la de la Unidad Educativa 
Privada Naval “Héroes del Pacifico” Dirección General de horas 08:30 hasta 12:30 
y de 14:00 a 16:30.

VII. ENTREVISTAS
Se elaborará el cronograma de entrevistas comunicando a los y las postulantes, la 
fecha y hora asignada para la correspondiente entrevista, con 48 horas de 
anticipación a la misma a través de un grupo de WhatsApp.

Los y las postulantes deberán asistir a la entrevista asignada con la documentación 
ORIGINAL PRESENTADA, para corroborar los documentos.

VIII. DISPOSICIONES GENERALES
Postulaciones enviadas que no cumplan con el formato establecido o fuera del 
plazo, no serán consideradas ni tomadas en cuenta sin derecho a reclamo posterior. 
El/la postulante es el responsable de realizar la entrega y el envío adecuado, 
correcto y oportuno de su postulación.

IX. COMUNICADO DE SELECCIÓN
La Unidad Educativa Privada Naval “Héroes del Pacifico mediante Recursos 
Humanos se comunicará con las y los postulantes seleccionados e indicará los 
pasos y plazos que deben cumplir para su incorporación. Asimismo; se reserva el 
derecho de ponerse en contacto con las referencias laborales brindadas.

La Paz, 02 de diciembre de 2024
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